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PORTARIA IBC N2 6, DE 28 DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre a politica de
extensdo do Instituto Benjamin
Constant.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT, no uso das atribuicdes
que |lhe sdo conferidas pelo art. 25, inciso VII, do Regimento Interno aprovado pela Portaria
MEC n2 325, de 17 de abril de 1998, e alterado pela Portaria MEC n? 310, de 03 de abril de
2018, resolve:

Art. 12 As acOes de extensdo promovidas pelo Instituto Benjamin Constant
passam a ser disciplinadas por esta Portaria.

CAPITULO |

DA DEFINICAO E DOS PRINCIPIOS DA EXTENSAO

Art. 22 A extensdo é um processo interdisciplinar, educativo, cultural, politico,
social, cientifico e tecnoldgico que promove a interacao dialdgica e transformadora entre as
instituicdes e a sociedade, por meio da producgdo e da aplicagdao do conhecimento.

Pardgrafo Unico. As acbes de extensdo devem ser propostas com base nas
politicas publicas e/ou necessidades identificadas na sociedade, contemplando
necessariamente as tematicas da deficiéncia visual, da deficiéncia visual associada a outras
deficiéncias ou da surdocegueira e/ou sendo direcionadas ao publico-alvo do IBC.
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Art. 32 A extensdo tem como pressupostos a integracdo com a comunidade
externa, a articulagdo com o ensino e/ou a pesquisa e a participagdo, sempre que possivel, dos
alunos do IBC.

§ 12 A articulagdo da extensdao com a pesquisa pode ocorrer independentemente
de esta ultima estar cadastrada no Centro de Estudos e Pesquisas (Cepeq).

§ 22 No IBC, s3ao considerados alunos aqueles regularmente matriculados na
instituicdo.

Art. 42 A extensdao compreende um conjunto de a¢des por meio das quais o IBC
promove o saber-fazer académico-institucional e o articula com a sociedade em ambito local,
regional, nacional e internacional.

CAPITULO II

DOS OBJETIVOS DAS AGOES DE EXTENSAO

Art. 5° As acOes de extensao do IBC visam:

| - contribuir para o desenvolvimento da sociedade, constituindo um vinculo que
estabeleca troca de saberes, conhecimentos e experiéncias para a constante avaliacdo e
vitalizacdo do ensino e da pesquisa;

Il - buscar interagdo sistematizada com a comunidade, por meio da participacdo
de servidores e alunos em ac¢les integradas com instituicdes publicas, privadas e do terceiro
setor;

lll - integrar o ensino e a pesquisa com as demandas da sociedade, seus
interesses e necessidades;

IV - incentivar a pratica académica dos alunos com a sociedade, promovendo a
diversidade cultural, contribuindo para o desenvolvimento da cidadania e da consciéncia social,
ambiental e politica; e

V - articular a¢des as politicas publicas que promovam a inclusdo da pessoa com
deficiéncia visual na sociedade em geral e no mundo do trabalho em particular.
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CAPITULO Il

DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 6° S3o definidos como agdes de extensao:

| - programa: conjunto articulado de projetos ou outras a¢des de extensado,
preferencialmente de carater continuado, multidisciplinar e integrado as atividades de pesquisa
e/ou ensino;

Il - projeto: conjunto de atividades desenvolvidas com objetivos especificos e
prazo determinado, vinculado ou ndo a um programa;

Il - curso: acdo pedagdgica de cardter tedrico e/ou pratico, planejada e
organizada de modo sistematico, com critérios de avaliacdo definidos e oferta ndo periddica,
que busca atender as demandas da sociedade por formacdo profissional, atualizacdo ou
aperfeicoamento de conhecimentos. Pode ser ofertado nas modalidades presencial,
semipresencial e a distancia; com carga horaria inferior a 360 horas, sendo necessdria a
elaboracdo de Projeto Pedagdgico de Curso (PPC). Para os efeitos deste regulamento, os cursos
sao classificados como:

a) cursos de capacitacdo: carga horaria entre 8 e 180 horas, com publico definido
no PPC de cada curso;

b) cursos de qualificacdo profissional: com carga horaria minima de 180 horas,
destinado ao publico com ensino médio concluido; e

c) cursos de aperfeicoamento: com carga hordria minima de 180 horas,
destinado ao publico com nivel superior concluido;

IV - evento: acdo que implica a apresentacdo e/ou exibi¢do publica, presencial ou
a distancia, de conhecimento nas tematicas da deficiéncia visual, da deficiéncia visual associada
a outras deficiéncias ou da surdocegueira, podendo ser livre ou especifica a comunidade
externa. Estdo incluidos nesta categoria: campanhas, palestras, ciclos de debates, circuitos,
concertos, espetaculos, recitais, shows, coléquios, conferéncias, congressos, encontros,
exposicoes, feiras, festivais, féruns, jornadas, oficinas, lancamentos de publicacbes ou
produtos, mesas-redondas, mostras, rodadas, reunides, semanas, semindrios, simpadsios,
workshops, torneios, olimpiadas, campeonatos, entre outros;

V - prestacdo de servico: realizacdo de trabalho oferecido pelo IBC ou solicitado
por terceiros, de cardter ndo rotineiro, que envolve atividades de consultoria, assessoria,
laudos técnicos, entre outros servicos, vinculados as areas de atuacdo da instituicdo, com vistas
a responder demandas da sociedade e do mundo do trabalho;
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VI - estagio e emprego: compreende todas as atividades de prospeccdo de
oportunidades de estagio/emprego e a operacionalizagdo administrativa do estagio de alunos
do IBC, em parceria com a coordenagdo dos cursos do IBC;

VII - visita técnica: atividade educacional supervisionada cujo objeto principal é
promover uma maior intera¢ao dos alunos com o mundo do trabalho e a sociedade em suas
diferentes formas organizativas; e

VIl - acompanhamento de egressos: contempla o conjunto de procedimentos
que visam acompanhar o itinerdrio académico e profissional do egresso, identificar cenarios
junto ao mundo produtivo e retroalimentar o processo de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Compete ao Departamento de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo
(DPPE) exercer as atribuicdes previstas no Regimento Interno do IBC, em especial quanto as
acdes de extensao:

| - fomentar, supervisionar, promover e auxiliar as acoes de extensdo no ambito
do IBC;

Il - elaborar, se necessario em conjunto com os demais departamentos, as
normas complementares para as a¢gdes de extensao;

lIl - acompanhar e divulgar as acdes e os indicadores de extensao do IBC;
IV - elaborar e publicar editais de fomento institucional as a¢des de extensao;
V - receber e cadastrar todas as propostas de acdes de extensao;

VI - analisar e viabilizar, em articulagdo com os demais departamentos, as acoes
de extensdo propostas;

VIl - aplicar os recursos orcamentarios destinados a extensao;

VIl - emitir os certificados de coordenadores e demais membros da equipe das
acoes de extensdao mediante a apresentacao do relatdrio final de atividades;

IX - acompanhar mecanismos de controle e aperfeicoamento dos processos de
avaliacdo e registro das a¢Oes de extensdo;
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X - elaborar relatérios anuais das acdes de extensdo; e

Xl - assessorar o diretor-geral do IBC em assuntos pertinentes a extensao.

Art. 8° Compete ao departamento de execugao da a¢ao de extensao:
| - incentivar a participagao de servidores e alunos nas a¢des extensionistas;

Il - emitir parecer referente a relevancia, pertinéncia e exequibilidade das
propostas de a¢do de extensao conforme as normativas de que trata o inciso Il do artigo 79;

[l - disponibilizar, no que couber, os recursos necessarios a execugao das acdes
de extensao aprovadas;

IV - emitir os certificados de participagdo nas a¢des de extensdao conforme as
normativas de que trata o inciso Il do artigo 72; e

V - fornecer os dados solicitados pelo DPPE, com vistas a compor os indicadores
de extensao do IBC.

Art. 92 Compete ao coordenador da acdo de extensao:

| - elaborar e apresentar a proposta da acdo de extensdao ao departamento de
execucao;

Il - solicitar, a chefia imediata, anuéncia da carga horaria disponibilizada para a
acdo de extensdo;

lll - orientar os demais membros da equipe a solicitarem anuéncia da carga
hordria disponibilizada para a acdo de extensdo, quando pertinente;

IV - encaminhar a proposta para o DPPE;

V - informar a respectiva chefia imediata e aos demais colaboradores o
deferimento ou indeferimento da proposta;

VI - providenciar, quando previsto nas normativas de que trata o inciso Il do
artigo 79, a formalizacdo de termo de adesdo para os colaboradores externos, conforme Lei n2
9.608/1998, que regula a prestacdo de servico voluntario;

VIl - coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo da acdo de extensdao, bem
como o desempenho dos demais colaboradores envolvidos na acao;
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VIII - elaborar o plano de trabalho do aluno e realizar a sua avaliacdo parcial e/ou
final em articulagao com o orientador dele no curso em que estd matriculado.

IX - aferir frequéncia e notas dos participantes da acdo de extensdo, quando
couber;

X - solicitar a emissdo de certificados dos participantes conforme as normativas
de que trata o inciso Il do artigo 79;

Xl - elaborar e encaminhar, ao DPPE, relatdrios conforme o disposto neste
Regulamento;

Xl - zelar pelos equipamentos, materiais e demais recursos de toda natureza
colocados a disposi¢do para a realizagao das ac¢oes; e

X1l - exercer outras atividades inerentes a consecucao das a¢des de extensao.

CAPITULO V

DA PROPOSICAO E PARTICIPACAO

Art. 10. As acdes de extensao devem originar-se de iniciativas do IBC ou por
solicitacdo da comunidade externa e em consondncia com o Planejamento Estratégico
Institucional e o Plano de Desenvolvimento Institucional.

Paradgrafo Unico. Membros de organizacdes da comunidade externa podem
integrar a equipe, conforme as normativas de que trata o inciso Il do artigo 79.

Art. 11. As acOes de extensdo devem compor, no minimo, 10% (dez por cento) do
total da carga hordria curricular estudantil dos cursos de graduacdo e fazer parte da matriz
curricular dos cursos.

Art. 12. As propostas de acGes de extensdo devem ser encaminhadas ao DPPE
por docentes, alunos e/ou servidores técnico-administrativos, devendo ser apresentadas
conforme as normativas de que trata o inciso Il do artigo 79.

§ 1° A acdo de extensdo pode ter um ou mais proponentes, sendo ou nao
servidores em exercicio no IBC.
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§ 22 A acdo de extensdao deve ter apenas um coordenador, sendo este
obrigatoriamente servidor em exercicio no IBC.

§ 32 O coordenador da agdo proposta ndao pode apresentar pendéncias em agdes
de extensao anteriores.

§ 42 No caso de ag¢des propostas por aluno, este deve estar regularmente
matriculado em curso técnico, superior ou de pds-graduacao do IBC e sob a orientagdo e
coordenag¢ao de um servidor docente da instituicao.

§ 5° O DPPE deve providenciar, quando couber, os modelos de formuldrio para
encaminhamento das propostas de a¢des de extensao.

Art. 13. O prazo de apresentacao das propostas deve ser estabelecido nas
normativas de que trata o inciso Il do artigo 72 ou em edital especifico, quando houver.

Art. 14. Como membro da equipe das a¢des de extensao, a participacao do aluno
deve se realizar da seguinte forma:

| - atividade complementar ao ensino ou pesquisa, como bolsista ou voluntario;
ou

Il - pratica profissional, desde que prevista no Projeto Pedagdgico do Curso em
gue estd matriculado.

§ 12 A matricula regular, a frequéncia minima exigida pelo curso e a
disponibilidade de carga hordria sdo condicdes obrigatdrias para a participacao do aluno.

§ 22 A participagao deve ser de acordo com a necessidade de cada agdao e nao
interferir nas atividades de ensino.

Art. 15. A participacdo de pessoas da comunidade externa como colaboradores
das acOes de extensdo pode requerer a formalizagcdo de termo de adesdo ao servigo voluntario,
conforme estabelecido nas normativas de que trata o inciso Il do artigo 79.

Art. 16. As acOes com envolvimento de instituicGes parceiras, com ou sem
contrapartida de qualquer espécie, ressalvados os casos previstos nas normativas de que trata
o inciso Il do artigo 72, devem ser iniciadas apds a formalizacdo de convénios, contratos ou
termos de cooperacgdo, contendo:
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| - a identificacdo oficial dos parceiros;
Il - os objetivos inerentes a parceria;

Il - o prazo de vigéncia do instrumento;
IV - as obriga¢Oes das partes; e

V - o plano de trabalho.

Art. 17. Cada um dos setores responsdveis pela tramitacdo do processo das
acOes de extensdo tem o prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para analise e parecer da
proposta.

§ 12 A analise e parecer das propostas devem obedecer a ordem de entrada no
setor.

§ 22 A contagem do prazo para analise e parecer das propostas tem inicio a partir
da data de entrada no setor.

CAPITULO VI

DA CARGA HORARIA DO SERVIDOR EM AGOES DE EXTENSAO

Art. 18. A carga horaria docente para o desenvolvimento das a¢des de extensao,
seja como coordenador ou colaborador, deve ser de acordo com o previsto na regulamentacao
da carga horaria docente no ambito do IBC, observada a devida compatibilidade com as
atividades de ensino e pesquisa.

Art. 19. A carga hordria do técnico-administrativo para o desenvolvimento das
acoes de extensdo, seja como coordenador ou colaborador, deve ser acordada com a chefia
imediata.

§ 12 A carga hordria como coordenador ndo pode ultrapassar 8 (oito) horas
semanais.

§ 22 A carga horaria como colaborador ndo pode ultrapassar 4 (quatro) horas
semanais.
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CAPITULO VII

DO FOMENTO AS ACOES DE EXTENSAO

Art. 20. O fomento as agOes de extensdo tem por objetivo incentivar e subsidiar
0s processos de integragdo entre o IBC e a sociedade que contribuam para o acesso ao saber, a
diminuicdo das desigualdades sociais e/ou a promogdo da inclusdo da pessoa com deficiéncia
visual, deficiéncia visual associada a outras deficiéncias e surdocegueira.

Art. 21. Os recursos financeiros oriundos do IBC ou de 6rgdos financiadores
externos destinados as acdes de extensdao devem ser alocados anualmente no Plano de Agdo
Institucional pelo DPPE.

Art. 22. Os recursos financeiros destinados as acdes de extensdo devem ser
distribuidos por meio de edital, que indicarad o valor total de recursos, o valor maximo de cada
proposta, as regras para submissdo e avaliagdo das propostas e os itens financidveis.

§ 12 A periodicidade de langamento dos editais para fomento das acdes de
extensdo deve ocorrer de acordo com a disponibilidade de recursos.

§ 22 Uma mesma proposta ndo pode ser contemplada por mais de um edital
interno concomitantemente.

§ 32 Os recursos devem ser aplicados de acordo com os itens financidveis
descritos no edital.

Art. 23 O coordenador de uma acdo de extensdo pode concorrer a editais
externos de fomento a extensao.

Art. 24. Todo material permanente adquirido com recursos financeiros internos
ou externos captados por aces de extensdo deve ser incorporado ao patrimonio do IBC.

Art. 25. Ao final da vigéncia do fomento o coordenador deve prestar contas dos
recursos utilizados de acordo com as orientacdes e prazos previstos no edital.
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CAPITULO VI

DAS BOLSAS DE EXTENSAO

Art. 26. Os editais de fomento interno podem contemplar a concessao de bolsas
de extensao para alunos regularmente matriculados participantes das a¢0es de extensao, assim
como para o coordenador e demais membros da equipe.

Paragrafo Unico. Qualquer integrante da equipe contemplado com a bolsa de
extensao deve assinar Termo de Compromisso e Responsabilidade, de acordo com o modelo
solicitado no edital de selegao.

Art. 27. Somente poderdao se candidatar a uma bolsa de extens3ao alunos
regularmente matriculados no IBC, com efetiva frequéncia e rendimento académico satisfatério
estabelecido por cada nivel de ensino, devendo apresentar disponibilidade de carga horaria
conforme previsto em edital.

Paragrafo Unico. Os alunos que tiverem vinculo empregaticio ou estiverem
recebendo bolsa de qualquer natureza custeada pelo IBC, empresas ou outras institui¢des,
podem participar das acdes como voluntarios, mas ndo podem fazer jus a bolsa de extensao.

Art. 28. A concessdo da bolsa de extensdo aos alunos deve ocorrer de acordo
com os critérios previstos em edital, onde devera prever a escolha do aluno-bolsista por
processo seletivo, elaborado pelo coordenador.

§ 12 Em caso de empate no processo seletivo, o desempate ocorrera pela
condicdo de vulnerabilidade social do aluno, comprovada pelo servico social do IBC.

§ 22 Em caso de desisténcia do bolsista, a vaga e a bolsa ficardo disponiveis para
o préximo aluno da lista do processo seletivo.

Art. 29. Cada aluno bolsista que integrar a equipe da acdo de extensao deve ter
um supervisor que preencha as seguintes condicdes:

| - ser servidor do IBC e membro da equipe da acdo de extensdo; e

Il - ndo possuir parentesco direto ou lateral com o bolsista.
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CAPITULO IX

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30. O coordenador da ag¢ao de extensdo deve manter registro de todas as
atividades executadas, desembolsos, licdes aprendidas e conclusdes, bem como fotos, sempre
que possivel.

Art. 31. O coordenador da a¢do de extensdo deve encaminhar relatério ao DPPE
nos seguintes casos, conforme normativas de que trata o inciso Il do artigo 79:

| - quando a agao atingir seis meses de duracao;
Il - em até 30 (trinta) dias apds a conclusao da agao;

I - em atendimento a solicitacdo da Direcdo-Geral ou do DPPE,
independentemente de prazo decorrido; e

IV - quando as a¢bes forem interrompidas tempordria ou permanentemente.

Art. 32. Apds a entrega do relatério final, o DPPE deve emitir parecer técnico
sobre a finalizacdo da acdo.

Art. 33. Para emissdao dos certificados deve ser priorizada a utilizacdo de
documento eletrénico com validacdo digital por meio de sistema disponibilizado pela
instituicao.

Art. 34. Os documentos referentes as acdes de extensdao devem ser arquivados
assim que elas forem finalizadas, com a anexac¢ao do relatdrio final.

Art. 35. E obrigatdria a participacdo do coordenador e de alunos em evento de
nivel institucional aberto ao publico externo, para divulgacdo dos resultados de programas e
projetos de extensdo, sendo facultativa a participacdo dos envolvidos nas demais acbes de
extensao.

11
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Art. 36. E recomendavel a publicacdo de livro, de capitulo de livro ou de artigo
em revista cientifica, assim como a realizacdo de eventos para divulgacdo das ac¢des de
extensao e produtos educacionais gerados a partir delas.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. As acdes de extensdo devem ser registradas pela instituicdo e
disponibilizadas para acesso publico, salvaguardadas as questdes de ética e confidencialidade.

Art. 38. Os procedimentos dispostos nesta resolugdao poderdo ser adaptados para
a plataforma SUAP e/ou outro meio eletronico, conforme interesse da instituicdo.

Art. 39. As exigéncias previstas nesta portaria ndo excluem os procedimentos
normativos observados em leis e normas internas.

Art. 40. Os casos omissos devem ser apreciados pelo DPPE e, quando necessario,
remetidos a Direcao Geral da instituicdo.

Art. 41. Esta portaria entra em vigor em 3 de maio de 2021.

JOAO RICARDO MELO FIGUEIREDO
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